ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

Via Piave, 62 - 20090 Vimodrone (MI)
tel. 0227401207 » fax 0225012 42
e-mail: miicBb000l@istruzione.it - miic8b000l@istruzione.it
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Prot. N.3686/B15 Vimodrone, 23/09/2016
CIG: Z451B4D646

AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE ESTERNO
PER CONFERIMENTO INCARICO DI ASSISTENZA INFORMATICA, AMMINISTRATORE DI RETE E
RESPONSABILE SULLA SICUREZZA INFORMATICA

Il Dirigente Scolastico

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sullordinamento

del tavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii;
VISTO il Decreto interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento concernente le istruzioni

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche;

VISTA la delibera del Consiglio d'lstituto n. 16 del 22/01/2015 con la quale & stato approvato il regolamento

contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell'attivita negoziale da parte del Dirigente Scolastico;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTA la delibera del Consiglio d'istituto n. 18 del 14/01/2016 di approvazione del Programma Annuale
dell'esercizio finanziario 2016;

RILEVATO che tra il personale dipendente dell'istituto non vi sono competenze altamente professicnali tali da
garantire assistenza informatica di alto livello;

Tutto cid visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso
COMUNICA

Che & aperta la procedura di selezione per il reclutamento di un esperto per assistenza/manutenzione informatica,
amministratore di rete e responsabile suila sicurezza informatica dell’lstituto Comprensivo di Vimodrone.

L'esperto dovra svolgere le seguenti attivita:
- Riparazioni materiale informatico (personal computer, monitor, scanner, modem, etc.);
- Riparazioni stampanti (getto d'inchiostro, laser, aghi),
- Office (Word, Excel, Publisher, Outlook, Power Point);
- Sistemi operativi (Windows 98, 2000, WIinME, XP, Windows Server 2012, Windows Vista/Win7/\Win8,
Win10, Unix, Linux);
- Configurazione di rete Microsoft {Domini Active Directory e Gruppi di Lavoro)
- Gestione ed mstallazmne reti Wireless
- Configurazioni Flrewpll e Internet (protezione navigazione Internet)
- Risoluzione di qualsiasi problematica di Virus
- Installazione e configurazione Sissi in Rete, Axios
- Manutenzione Database Axios e risoluzione problematiche
- Gestione agglornamentl Axios e Sissi in Rete
- Risoluzione problematlche OpenSissi, Intranet, Syweb, Simpi
- Installazione / confi gurazmne e risoluzione problematiche Entratel / Uniemens / F24
- (@estione Firme Elettronlche
- Qualsiasi problematlca inerente alla Segreteria
- Installazione e gestlone Laborateri di Informatica
- Conoscenza e gestlolne software Netsupport School
- Corsi di addestramento a Docenti e corsi di informatica
- Gestione Privacy e E?PS
- Supporto telefonico (non conteqgiato nelle ore)
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- Supporto con teleass:stenza (non conteqgiato nelle ore)
- Esecuzione dell’ mtervento entro le 18 ore lavorative successive la chiamata (immediata per

problematiche al server)

- Garanzia di assistenza anche nei mesi estivi
- Nomina Amministratore rete e responsabile su sicurezza informatica e privacy

Prerequisito inderogabile sara il:possesso delle competenze tecnico informatiche e I'esperienza nelle scuole.
1. Requisiti di partecipazio!ne alla gara.
Requisiti di ordine generale: !
- iscrizione nel Registro delle imprese,
- requisiti di idoneita morale professionale e finanziaria (D.M. n. 448/1991, D.Lgs. n. 395/2000 e successive
modifiche e integrazioni);
- assenza di cause di esclusione previste per la partecipazione alle gare di servizi (D.Lgs. n. 163/2006) o di
cause ostative previste dalla vigente legislazione;
- regolarita contributiva
- Fotocopia del documento del legale rappresentante del soggetto candidato
- Certificazione ai sensi délla L. 136/13-08-2010 Piano straordinario contro le mafie
- In adempimento della disposizione di cui all'art. 17 Legge n. 68/99, l'impresa dovra produrre la dichiarazione
del legale rappresentante che attesti di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili, nonché apposita certificazione rilasciata dagli uffici competenti dalla quale risulti I'ottemperanza alle
norme medesime e la dichiarazione in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti agli operatori
economici. :

Requisiti tecnici:
- possesso dituttii reqmsm di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia.
Detti requisiti dovranno essere posseduti alia data di scadenza del presente avviso € per l'intera durata dell’appalto.

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, in busta chiusa recante la dicitura "Candidatura esperto per
assistenza/manutenzione informatica, amministratore di rete e responsabile sulla sicurezza informatica"
debitamente firmata, entro le 12,00 del giorno 03/10/2016 brevi manu, presso I'ufficio protocollo di questa
Istituzione Scolastica. Per le domande pervenute a mezzo raccomandata fa fede la data indicata dal timbro postale.
Per le domande pervenute tramite pec fara fede la data e ora di ricezione.
L.a busta dovra contenere: '

e la candidatura redatta nell'apposito modello allegato;

« |l Curricuium Vitae in formato europeo;

« Latabella di valutazione 'dei titoli con la relativa offerta economica

2. Criteri di aggiudicazione.
L'Istituto Comprensivo Statale di Vimodrone procedera all'aggiudicazione dei servizi in oggetto in base al criterio
dell'offerta economicamente pill vantaggiosa (art. 95 D.Lgs. n. 50/2016) sulla base del miglior rapporto prezzo
qualitd secondo i seguenti criteri;:

e Titoli di studio i

s Aftivita professionale: anzianita professionale in ditte specializzate nel settore informatico, attivita prestata

presso questo istituto e presso altri istituti scolastici in qualita di esperto informatico
¢ Costo orario i
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(b}

Titolo di studio Punteggio

Laurea o titolo equipollentgjinerente all'attivita informatica 6 punti
Diploma 4 punti

Aftivitd professionale e costo orario Punteggio
Anzianita professionale in ditte specializzate nel settore informatico Punti 3 per ogni anno di

i servizio (*)

(*} saranno attribuiti max 30 punti
Numero di anni di attivita prestata presso gquesto istituto Punti 2 per ogni anno (*)
(*) saranno attribuiti max 20 punti
Numero di anni di attivita prestata presso altri istituti scolastici Punti 1 per ciascun anno (*)
(*) saranno attribuiti max 10 punti
Costo orario Punti 1 per ogni ribasso di
Saranno attribuiti max 30 puntl 0.,40€ sul costo orario

L'esito della selezione sara comunlcato direttamente ai candidati individuati e pubblicato all'albo on-line della
scuola. Questa istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una
sola domanda valida.
L’attribuzione dell'incarico avverra tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente.
Le offerte saranno escluse dalla!gara e quindi considerate nulle qualora:

1. il plico sia giunto in ritardo per qualsiasi causa, o non sia chiuso e sigillato, o allesterno non siano stati

indicati la ditta e I oggetto della gara per la quale si concoire
2. le buste non siano inserite nel plico o non siano regolarmente chiuse
3. in assenza della documentazione richiesta

3. Durata del contratto.
La durata dell'incarico & finalizzata alla realizzazione dell'assistenza/manutenzione informatica dei pc dell'lstituto
Comprensivo di Vimodrone, amministratore di rete e responsabile sulla sicurezza informatica.
La misura del compenso & stabilita fino ad un massimo di € 2.13500 (duemilacentotrentacinque,00)
omnicomprensivi per 50 ore complessive e sara commisurata all'attivita effettivamente svolta.
L'attivita svolta risultera da apposito registro firme che attesti I'impegno e sard soggetta al regime fiscale e
previdenziale previsto dalla normativa vigente.
Non & soggetto al tacito rinnove né al rinnovo espresso (art. 23 L. n. 62/2005).
Il contratto potra essere risolto nei casi previsti dalla normativa vigente.
in caso di aggiudicazione il pagamento sara effettuato dietro emissione della fattura elettronica ed entro 30 giomni
dal ricevimento della stessa, prelv:o controllo di quanto indicato.
La fattura elettronica dovra citare il contratto di assistenza e relativo CIG.

|

4. Tracciabilitd dei pagamenti e clausola risolutiva espressa
L'appaltatore si assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della .136/2010 e
successive modifiche. !
Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la piena
tracciabilitd delle operazioni determina la risoluzione di diritto del contratto.
L'appaltatore & tenuto a fornire i;dati per I'acquisizione d'ufficio del DURC.

|

5. Pagamento |
A seguito del decreto 03/04/2013 n. 55 del MEF si comunica che a partire dal 06/06/2014 la fattura potra essere
emessa esclusivamente in formato elettronico, secondo specifiche tecniche reperibili sul sito www .fatturapa.gov.it.
Per quanto sopra si comunica il codice univoco di questo ufficic che & UFAHEX.
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La fattura verra liquidata nel terrnlne di 30 giorni dall'accettazione al portale SIDI previa certificazione dell'esattezza
della fornitura in rapporto all’ ordlne effettuato e previa acquisizione del DURC che risulti regolare.

6. Risoluzione del contratto
Il contratto potra essere risolto n'ei casi previsti dalla normativa vigente.
In particolare il contratto sara risolto per:

1. fornitura non rlspondentl ai requisiti;

2. ritardi negli interventi; |
Al verificarsi delle sopra elencate ipotesi, la risoluzione si verifica di diritto, quanto 'amministrazione, concluso il
relativo procedimento, ne d& comunicazione scritta al soggetto aggiudicatario.

7. Responsabilita della d||tta
Il soggetto aggiudicatario & sottoposto a futti gli obblighi previsti dalle norme vigenti in materia di lavoro,
assicurazioni sociali e risponde degli eventuali danni arrecati ai suoi collaboratori nellesecuzione degli adempimenti
contrattuali, sollevando questa amministrazione da qualsiasi responsabilita che al riguardo fosse mossa.

|

8. Rinvio i
Per gquanto non previsto specifi icamente nel presente avviso si fa espresso riferimento a quanto previsto in materia,
in quanto compatibile dalla vigente normativa comunitaria e nazionale.

9. Veridicita delle dichiarazioni e verifiche.
L'accertamento definitivo in  ordine alleffettive possesse dei requisiti  autodichiarati sara effettuato
dallAmministrazione Scolastnca in sede di approvazione dell'aggiudicazione definitiva in capo al soggetto
aggiudicatario.
Le dichiarazioni sostitutive rese dal concorrenti hanno valore di piena assunzione di responsabilitd da parte dei
dichiaranti.
La falsa dichiarazione costltmsce causa di esclusione e vieta la partecipazione a successive gare per ogni tipo di
appalto.
Ai sensi del D.lgs 196/2003 i dati personali fomniti dagli aspiranti saranno raccolti presso [I'lstituto per le finalita
strettamente connesse alla sola gestione della selezione. 1 medesimi dati potranno essere comunicati unicamente
alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare
la posizione giuridico- economica dell’'aspirante.
L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Igs 196/2003.
Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione sul sito istituzionale della scuola
www.scuolavimodrone. it '

Il Dirigente Scolastico
Davide Gambero

Owche,
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Al Dirigente Scolastico

Istituto Comprensivo Di Vimodrone
Via Piave 62
20090 VIMODRONE

Oggetto: Domanda di partecipazione all’avviso di selezione per il conferimento d’incarico per
assistenza informatica, amministratore di rete e responsabile sulla sicurezza

Il/La sottoscritto/a
nato/a a il

CHIEDE

di partecipare alla selezione per I'attribuzione dell'incarico relativo all’assistenza informatica,
amministratore di rete e responsabile sulla sicurezza

A tal fine allega:

Curriculum vitae nel quale dovranno esplicitamente elencati: i titoli, le competenze e le esperienze
professionali che attribuiscono il punteggio alla candidatura;

Tabella di valutazione dei titoli per selezione.

DICHIARA

a tal fine, assumendosene la piena responsabilita e consapevole delle sanzioni anche di natura penale per
I’eventuale rilascio di dichiarazioni false o mendaci (articolo 76 del DPR 28 dicembre 2000, numero 445),

a. aisensi dell’art. 80 comma 1, di non aver subito condanne con sentenza definitiva o decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’articolo 444 del
codice di procedura penale, per uno o piu dei seguenti reati:

= delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416bis del codice penale ovvero delitti commessi
avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416bis ovvero al fine di agevolare |'attivita
delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti
dall’articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, dall’articolo
291quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e dall’articolo 260 del
decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto riconducibili alla partecipazione a un’organizzazione
criminale, quale definita all’articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAl del Consiglio [Art. 80
comma 1, lettera a] ;
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= delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319ter, 319quater, 320, 321, 322, 322bis,
346bis, 353, 353bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice civile [Art. 80
comma 1, lettera b] ;

= frode ai sensi dell’articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle
Comunita europee [Art. 80 comma 1, letterac] ;

= delitti, consumati o tentati, commessi con finalita di terrorismo, anche internazionale, e di eversione
dell’ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche [Art. 80 comma 1,
lettera d] ;

= delitti di cui agli articoli 648bis, 648ter e 648ter. 1 del codice penale, riciclaggio di proventi di attivita
criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all’articolo 1 del decreto legislativo 22 giugno
2007, n. 109 e successive modificazioni [Art. 80 comma 1, lettera e] ;

=  sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto
legislativo 4 marzo 2014, n. 24 [Art. 80 comma 1, lettera f] ;

=  ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacita di contrattare con la pubblica
amministrazione [Art. 80 comma 1, lettera g] ;

b. aisensidell’art. 80 comma 2, che a proprio carico non sussistono cause di decadenza, di sospensione o di
divieto previste dall’articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di
infiltrazione mafiosa di cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto previsto dagli
articoli 88, comma 4bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento
rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia (N.B. I'esclusione opere, ai sensi
dell’art. 80 comma 3 del Codice, anche se tate emesse le sentenze o i decreti di cui all’art. 80 comma 2 del
Codice nei confronti del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; di un socio o del
direttore tecnico, se si tratta di societa in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore tecnico, se si
tratta di societa in accomandita semplice; dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la
legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione
o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di
societa con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio);

c. aisensi dell’art. 80 comma 3, che le sentenze o i decreti di cui all’art. 80 comma 2 del Codice non sono
stati emessi nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del
bando di gara;

d. aisensi dell’art. 80 comma 4, di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto
agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o i contributi previdenziali, secondo la legislazione
italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti;

e. aisensidell’art. 80 comma 5:

= di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e
sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all’articolo 30, comma 3 del codice [Art. 80 comma 5,
lettera a] ;

=  Di non essere in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il caso di
concordato con continuita aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la

2
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dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto dall’articolo 110 [Art. 80 comma
5, lettera b] ;

= Di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrita o
affidabilita, come significative carenze nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto o di
concessione che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero hanno
dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni, ovvero tentato di
influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni
riservate ai fini di proprio vantaggio; ovvero, anche per negligenza, aver reso informazioni false o
fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull’esclusione, la selezione o I'aggiudicazione ovvero
aver omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di selezione[Art.
80 comma 5, lettera c] ;

= che con la propria partecipazione non venga determinata una situazione di conflitto di interesse ai
sensi dell’articolo 42, comma 2, [Art. 80 comma 5, lettera d] ;

= di non aver creato una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli
operatori economici nella preparazione della procedura d’appalto di cui all’articolo 67 [Art. 80 comma
5, lettera e] ;

= di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, lettera c) del
decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la
pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 14 del decreto
legislativo 9 aprile 2008, n. 81 [Art. 80 comma 5, lettera f] ;

= dinon essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio del’ANAC per aver presentato
false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell’attestazione di qualificazione, per il
periodo durante il quale perdura l'iscrizione [Art. 80 comma 5, lettera g] ;

= dinon aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n.
55 [Art. 80 comma 5, lettera h] ;

= diaver presentato la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, ovvero [non]
autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito [Art. 80 comma 5, lettera i] ;

= |a non la non esistenza delle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 comma 5, lettera [;

. ai sensi dell’Art. 80 comma 7 del Codice, (barrare):

U di trovarsi in una delle situazioni di cui all’art. 80 comma 1 del Codice, limitatamente alle ipotesi in
cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia
riconosciuto I'attenuante della collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o
all’art. 80 comma 5 del Codice e di allegare all’interno della documentazione amministrativa le
prove di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o
dall’illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al
personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti;

OPPURE

1 di non trovarsi in alcune delle situazioni di cui sopra;
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g. ai sensi dell’'art. 80 comma 9, di non aver subito sentenza definitiva che implichi I'esclusione dalla
partecipazione alle procedure d’appalto;

h. ai sensi dell’Art. 80 comma 5, lettera m del Codice, dichiara e attesta (barrare):

U di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile con alcun
soggetto e di aver formulato I'offerta autonomamente;

L di non essere a conoscenza della partecipazione alla gara di soggetti che si trovino, rispetto al
concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile e di aver
formulato I'offerta autonomamente;

1 di essere a conoscenza della partecipazione alla gara di soggetti che si trovino, rispetto al
concorrente, in situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile e di aver formulato
I’offerta autonomamente;

Nel caso sussistano rapporti di controllo, di cui all’articolo 2359 del Codice Civile, il concorrente indica le
imprese controllanti e/o le imprese controllate:
Imprese controllanti (denominazione, ragione sociale e sede):

Imprese controllate (denominazione, ragione sociale e sede):

i. comunica nominativi, date e luoghi di nascita, e residenza di eventuali altri: titolari e/o direttori tecnici, se si
tratta di impresa individuale; soci e/o direttori tecnici, se si tratta di societa in nome collettivo; i soci
accomandatari e/o direttori tecnici, se si tratta di societa in accomandita semplice; amministratori muniti di
potere di rappresentanza, e/o direttori tecnici, e/o socio unico, e/o socio di maggioranza in caso di societa con
meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio:

Concorrente impresa individuale:

titolari

direttori tecnici

Concorrente societa in nome collettivo o in accomandita semplice
soci

direttori tecnici

Altre tipologie di societa e consorzi
amministratori muniti di poteri di rappresentanza
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direttori tecnici

socio unico

socio di maggioranza (nel caso di societa con meno di quattro soci)

DICHIARA INOLTRE

di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati personali
raccolti saranno trattati esclusivamente nell’ambito del procedimento di gara ed in caso di aggiudicazione per
la stipula e gestione del contratto e di prestare, con la sottoscrizione della presente, il consenso al trattamento
dei propri dati.

In fede

Si prega di allegare copia del documento di identita del firmatario

, Firma
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CIG: Z451B4D646

Al Dirigente Scolastico
Istituto Comprensivo Di Vimodrone
Via Piave 62
20090 VIMODRONE

Tabella di valutazione dei titoli per la selezione di un esperto assistenza informatica, amministratore di
rete e responsabile sulla sicurezza
Candidato:

Il/La candidato/a compila, sotto la propria personale responsabilita, la seguente griglia di valutazione (il
possesso di titoli ed esperienze deve essere esplicitamente dichiarato nel curriculum vitae allegato alla
candidatura):

Titoli,esperienze Valutazioni n. Punti da compilare Punti da
lavorative, costo orario a cura del compilare a cura
candidato del DS
Laurea 6
Diploma 4
Esperienze 3 x ciascun anno

professionale presso | (max 30 punti)
ditte specializzate nel
settore informatico

Esperienze 2 x ciascun anno
professionale presso I'IC | (max 20 punti)
di Vimodrone

Esperienze 1 x ciascun anno x
professionale presso | ciascun istituto

altre istituzioni | (max 10 punti)
scolastiche

Costo orario Punti 1 per ogni ribasso

di 0,40€ sul costo orario
(max 30 punti)

Totale

, Firma




